师资科—申请职称证书补发的办理流程




广东省补（换）发专业技术资格证书、
专业技术人员职（执）业资格证书申报表
	姓  名
	
	工 作
单 位
	
	相
片

	性  别
	
	身份证号码
	
	

	联系电话
	
	原资格取得方式
	□评审     □认定     □考试
	

	原资格证核准机关
	
	原资格
证书号码
	
	原资格证
发证时间
	

	原资格书
	1、资格名称：            2、专业（含子专业）：          3、级别：

	何时经何专业评委会评审或参加全国统一考试通过本资格
	
	遗失损坏资格证书时间
	

	申请补
换发证
书理由
	

	本人承诺：所提交补（换）发证书的材料真实可靠，如有不实愿意承担由此产生的一切后果。
                                       签名：                年    月    日

	所在单
位人事
部门审核意见
	审核人：
年     月    日（盖章）
	资质注册认证机构意见
	年     月    日（盖章）

	县人力
资源和
社会保
障局审
核意见
	年    月   日（盖章）
	地级市人力资源和社会保障局、省直主管厅（局）或省、市考试机构审核意见
	年    月    日（盖章）

	发证机关
核准意见
	年    月   日（盖章）

	补 （换） 发  证  书  号  码
	


说明：
1、此表用A4纸打印一式3份，发证机关、地级以上市人事局（人力资源和社会保障局）或省直主管厅（局）、个人人事档案各存1份。
2、无资质注册认证要求的专业申请补发资格证书不填“资质注册认证机构意见”。
在地级市以上报纸刊登《遗失声明》完整的报纸原件（应包括姓名、证书名称、专业、级别、证书编号、发证时间及原资格证书作废等内容）





登录“东莞市人力资源政务信息网” （网址：http://rlzyj.dg.gov.cn/），在网站首页的“专业技术资格查询”栏目查看“专业技术资格信息库网上查询证明书”中是否有证书详情，并核对记录内容是否与证书一致，打印《专业技术资格信息库网上查询证明书》





携带所需材料到任一个职称服务联络点办理。





一、由原“东莞市人事局”、现“东莞市人力资源局”颁发的证书遗失或破损：


1、可在“东莞市人力资源政务信息网”首页的“专业技术资格查询”查实的，需准备以下资料：


（1）《专业技术资格信息库网上查询证明书》1份；                    


（2）在地级市以上报纸刊登《遗失声明》完整的报纸原件  


（3）身份证原件及复印件1份；                                         


（4）近期大一寸正面免冠彩色证件照1张；   


 2、未能在“专业技术资格查询”栏目内查实的，需准备


（1）在地级市以上报纸刊登《遗失声明》完整的报纸原件（应包括姓名、证书名称、专业、级别、证书编号、发证时间及原资格证书作废等内容）； 


（2）身份证原件及复印件1份（复印件上注明个人联系电话）；                     


（3）近期大一寸证明免冠彩色证件照1张；                                


（4）毕业证复印件1份；           


（5）个人人事档案保存的《专业技术资格考核认定表》或《专业技术资格评审表》原件及复印件1份。


二、由原“广东省人事厅”或现“广东省人力资源和社会保障厅”颁发的证书遗失或破损


（1）提交个人申请（遗失证明应说明遗失原因及过程），并在个人申请中承诺所提交补（换）发证书的材料真实可靠，如有弄虚作假愿意接受由此产生的一切后果。  


（2）填写《广东省补（换）发专业技术资格、专业技术人员职（执）业资格证书申报表》一式3份。                                                       


（3）出示个人身份证原件，提交复印件1份。（4）属评审获得资格证的人员提交《广东省专业技术资格评审表》原件及复印件1份；属考核认定获得资格证的人员提交《广东省大中专毕业生初次认定专业技术资格申报表》原件及复印件1份。（5）属资格证书遗失的提交在地级市以上报纸刊登《遗失声明》完整的报纸原件；属资格证书损坏的提交已损坏的资格证书原件。


（6）《贴资格证相片、身份证复印件页》（贴1张大一寸近期免冠彩色证件照和身份证复印件）。








*东莞理工学院城市学院人事处*

